EXCEL PERFECTIONNEMEN'T
ANALYSER ET PRESENTER DE

‘ Programme complet

1 - Calculs avancés, formats personnalisés
& consolidation

z,

e Construire des formules complexes.

e Faciliter la création de formules avec
I'utilisation des noms et des formats de tableaux
structurés

e Créer et appliquer des formats personnalisés.

e Consolider des données multi-feuilles ou multi-
fichiers.

e Convertir des données

2 - Exploiter des sources de données
externes avec Power Query

e Présentation de 1'outil Power Query pour
importer et transformer vos données

e Importer dans un classeur des données en
provenance de fichiers « texte » (csv, txt)

e Renvoyer les données dans Excel

e Actualiser les données

3 - Synthétiser les données avec les
tableaux croisés dynamiques

e Créer des tableaux et graphiques croisés
dynamiques

e Mettre en forme avec les outils de styles et de
disposition du TCD

e Actualiser les données

e Manipuler les données : modifier I'affichage des
valeurs des champs calculés

o Insérer des sous-totaux, utiliser le mode plan

e Créer une formule personnalisée (champ
calculé, élément calculé)

o Utiliser les tris, les filtres, les segments

e Créer et gérer des régles de mise en en forme
conditionnelle (surbrillance, jeux d'icones,
barres de données)

4 - Personnaliser 1'environnement du
classeur Excel

e Masquer / grouper des lignes, des colonnes

o Utiliser les outils de la validation des données
(liste de choix, personnaliser les messages
d'erreur)

e Protéger la feuille, le classeur avec un mot de
passe
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Objectifs pédagogiques

e Maitriser les fonctionnalités avancées de
Microsoft Excel.

e Optimiser la production et la gestion de
tableaux professionnels.

o Fiabiliser les calculs et les traitements de
données.

Public concerné

Tous publics, utilisateurs avertis d’Excel, qui
souhaitent maitriser les fonctions avancées
d’exploitation de données

Pré-requis

Pour suivre la formation dans de bonnes conditions, il
est nécessaire de maitriser les fonctionnalités de base
d'Excel ou avoir suivi la formation EXCEL INITIATION

Durée
12h00

Moyens Pédagogiques

Une formation concréte durant laquelle des phases de
mise en pratique viennent systématiquement compléter
les apports théoriques.

e Mise en ceuvre avec les documents de
I’entreprise.
¢ Support de formation numérique.

Evaluation du controle des connaissances

Le formateur évalue la progression pédagogique du
participant tout au long de la formation au moyen de
mises en situation et de travaux pratiques.

Mode de validation de la formation

Attestation de formation.

Document non contractuel. Des
modifications peuvent étre apportées au
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contenu du programme afin d’optimiser les

connaissances des stagiaires



